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Instrukcja zamawiania legitymacji radcy prawnego przez Extranet

W celu zamdwienia legitymacji nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

1. Zalogowad sie do Extranetu radcow.
2. Na pulpicie gtéwnym nalezy klikng¢ przycisk , Legitymacje”.

L_ ! Legitymacje

Po kliknieciu przycisku otworzy sie formularz z danymi osobowymi.

Dane osobowe

Imig ALEKSANDRA
5 . Nazwisko KWIATKOWSKA
Brak zdjecia N wpisu 7G-1234
Data urodzenia 1979-11-20

Opcjonalnie
Drugie imie BEATA

Prosze o wydanie legitymacji radcy prawnego.

Typ legitymadcji:
1. @ Z mikroprocesorem bezstykowym (tzw. standard, koszt legitymacji 32,00 PLN brutto)
W pamieci mikroprocesora zapisane zostang dane posiadacza legitymacji umozliwiajace bezposrednie wykorzystanie
legitymacji w systemach identyfikacji | weryfikacji uprawnien, a takze weryfikacji obecnosci na szkoleniach oraz
automatycznego naliczania punktow.

2. 7 mikroprocesorem bezstykowym i stykowym (tzw. z chipem, koszt legitymacji 80,00 PLN brutto)

Umozliwiajg dodatkowo wyposazenie legitymacji w podpis elektroniczny.

Uzasadnienie wydania legitymacji:
@ Whpis na liste radcéw prawnych (pierwsza legitymacja)
Utrata waznosci legitymacji
Zagubienie legitymacji
Kradziez legitymacji
Zniszczenie legitymacji
Zmiana danych
Inne

Uzupetnij dane

Nalezy sprawdzi¢ czy wszystkie dane sg poprawne. Pola sg wypetniane automatycznie danymi
pobranymi z bazy. Brakujgce dane oznaczone zostaty na czerwono. Nalezy uzupetni¢ brakujgce pola.
W tym celu nalezy wcisng¢ przycisk ,Uzupetnij dane” znajdujacy sie pod formularzem. Otworzy sie
zaktadka Dane zgtoszeniowe. Nalezy zaktualizowac¢ dane i uzupetnié wszystkie braki z zaktadki

,Legitymacje”.

Magdalena Jurkiewicz, koordynator wspotpracy z KSdsNT z OIRP w Warszawie, koordynator projektu KSdsNT 'Legitymacje', wersja 1.0



PROCEDURY ZAMAWIANIA LEGITYMACII RADCY PRAWNEGO, PRAWNIKA ZAGRANICZNEGO | APLIKANTA

Do wyrobienia legitymacji wymagane jest zdjecie.

3. Instrukcja zamieszczania zdjecia:

W celu dodania zdjecia nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj/zmien zdjecie”. Otworzy sie okno dodawania
zdjecia.

Przegladaj_ || wczyta |

Nalezy klikngé przycisk ,,Przegladaj”, wskazaé z otwarte;j listy plikdw plik ze zdjeciem i zatwierdzi¢
przyciskiem , Otwdrz”, a nastepnie nalezy klikng¢ ,,Wczytaj”. Zdjecie zostanie zatadowane. Nalezy
zwrdcié uwage czy jest wiasciwie wykadrowane. Zétta ramka widoczna dookota zdjecia stuzy do
ustawienia wtasciwego wyswietlania zdjecia. Po ustawieniu zdjecia nalezy wcisng¢ przycisk ,Kadruj
obraz”, a nastepnie ,Zapisz”. Po wykonaniu tych operacji zdjecie zostanie automatycznie przestane
do akceptacji, w zaktadce zmiany danych pojawi sie komunikat ,,Zdjecie zostato przestane do
akceptacji”.

W celu unikniecia probleméw z zatagczanym zdjeciem musi ono posiadac¢ nastepujace parametry:

Wymagany format zdjecia: jpg, jpeg

Format: 3:4

Minimalna rozdzielczos¢: 480x640 px

Maksymalna rozdzielczo$¢: 1200x1800 px (preferowana nizsza)

Minimalny rozmiar: 100 KB Maksymalny rozmiar: 2 MB (preferowany mniejszy)
Charakter zdjecia: legitymacyjny/dowodowy/paszportowy

Uwaga!
Odpowiedzialnos¢ za przekazanie prawidtowego zdjecia ponosi radca prawny.

W przypadku, gdy po wczytaniu zdjecia, nie wida¢ go w catosci, nalezy w prawym dolnym rogu okna,
w ktorym wyswietlito sie zdjecie, znalez¢ oznaczenie skali obrazu - domysinie bedzie to 100%.
Nalezy zmniejszy¢ skale do takiej, przy ktérej bedzie widoczne cate zdjecie i napis , Kadruj obraz”, a
nastepnie ,,Zapisz”. Po wykonaniu tych operacji zdjecie zostanie automatycznie przestane do
akceptacji, w zaktadce Dane zgtoszeniowe pojawi sie komunikat ,Zdjecie zostato przestane do
akceptacji”.

Po zaakceptowaniu przez izbe wszystkich aktualizowanych danych beda one widoczne w zaktadce
Dane zgloszeniowe.

Magdalena Jurkiewicz, koordynator wspotpracy z KSdsNT z OIRP w Warszawie, koordynator projektu KSdsNT 'Legitymacje', wersja 1.0
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Formularz wniosku o wyrobienie legitymacji bedzie aktywny.

Dane osobowe

Imig ALEKSANDRA
MNazwisko KWIATKOWSKA
Nr wpisu ZG-1234
Data urodzenia 1979-11-20
i Opcjonalnie
. [¥] Drugie imie BEATA

Prosze o wydanie legitymacji radcy prawnego.

Typ legitymadcji:
1. © Z mikroprocesorem bezstykowym (tzw. standard, koszt legitymacji 32,00 PLN brutto)

W pamiegci mikroprocesora zapisane zostang dane posiadacza legitymacji umozliwiajace bezposrednie wykorzystanie
legitymacji w systemach identyfikacji i weryfikacji uprawnien, a takze weryfikacji obecnosci na szkoleniach oraz
automatycznego naliczania punktow.

2. @ 7 mikroprocesorem bezstykowym i stykowym (tzw. z chipem, koszt legitymacii 80,00 PLN brutto)

Umozliwiajg dodatkowo wyposazenie legitymacji w podpis elektroniczny.

Uzasadnienie wydania legitymacji:
® Whpis na liste radcéw prawnych (pierwsza legitymacja)
@ Utrata waznosci legitymacji
© Zagubienie legitymacii
© Kradziez legitymacji
7) Zniszczenie legitymacii
© Zmiana danych
D Inne

[ Wyslij wniosek o wydanie legitymacji ]

Dane s3g uzupetnione. Opcjonalnie mozna zaznaczy¢ che¢ wydrukowania (lub nie) drugiego imienia na
legitymacji.

4. Woypetnienie formularza
Nalezy wybrac typ legitymacji. Do wyboru sg dwie opcje:

1 —Z mikroprocesorem bezstykowym (tzw. standard, koszt legitymacji 32,00 PLN brutto)
W pamieci mikroprocesora zapisane sg dane posiadacza legitymacji umozliwiajace bezposrednie
wykorzystanie legitymacji w systemach identyfikacji i weryfikacji uprawnien, a takze weryfikacji
obecnosci na szkoleniach oraz automatycznego naliczania punktow.

2 — Z mikroprocesorem bezstykowym i stykowym (tzw. z chipem, koszt legitymacji 80,00PLN
brutto)
Umozliwia dodatkowo wyposazenie legitymacji w podpis elektroniczny.

Magdalena Jurkiewicz, koordynator wspotpracy z KSdsNT z OIRP w Warszawie, koordynator projektu KSdsNT 'Legitymacje', wersja 1.0
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5. Nastepnie nalezy wskazaé jedng z podanych opcji, jako uzasadnienie wydania legitymacji:

° Wopis na liste radcéw prawnych (pierwsza legitymacja)
. Utrata waznosci legitymacji

. Zagubienie legitymacji

. Kradziez legitymacji

° Zniszczenie legitymacji

. Zmiana danych

° Inne

6. Woystanie wniosku

Nalezy wcisngc przycisk , Wyslij wniosek o wydanie legitymacji”. Wniosek po wystaniu trafi do
zaakceptowania.

Formularz staje sie nieaktywny — wyswietlony zostanie komunikat , Wniosek zostat wystany”.

Dane osobowe

Imig ALEKSANDRA
MNazwisko KWIATKOWSKA
Nr wpisu ZG-1234

Data urodzenia 1979-11-20

Opcjonalnie

[¥] Drugie imie BEATA

Whniosek zostat wystany.

Na dole ekranu pojawi sie tabela z informacja o statusie ztozonego wniosku.

Nr wniosku Uzasadnienie Komentarz Data Status
WLR/78/2012 Whpis na liste radcdw prawnych (pierwsza legitymacja) 2012-01-10 Zaakceptowano

Po przekazaniu legitymacji z wytwaorni status legitymacji w extranecie radcy zmieni sie na
,,Do odbioru”

% %k %
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